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общие положения.

Настоящее Положение об информационной безопасности (далее 
- Положение)

муниципtlльного дошкольного образовательного учреждения кЩегский сад Jtlb 92> (лалее

- ДОУ) разработано в соответствии с Федеральным законом от 2'7.0'7.2006 Ns l49-ФЗ (Об
информачии, информационных технологиях и о защите информачию>, Федера.пьным
законом от 27 .0'1.2006 Ns l52-ФЗ <О персоншIьных данныю) (редакция от 28.06,2010).

Настоящее Положение опредеJuIет задачи, функции, обязанности, ответственность и
права ответственньtх за информационную безопасность.
Ответственные за информационную безопасность назначаются прик:lзом заведующего

доу. |.4.
Ответственные за информационную безопасность подчинrIются заведующему ДОУ.
Ответственные за информационную безопасность в своей работе руководствуются
настоящим Положением.
Отвgгственные за информационную безопасность в пределах своих функционaлJIьньtх
обязанностей обеспечивают безопасность информации, обрабатываемой, передаваемой и
хранимой при помощи информационных средств в ЩОУ.

1. Основные задачи и функции ответственных за информационную безопасность.

Основными задачами ответственньtх за информачионную безопасность явJIяются:
Организация эксплуатации технических и программньIх средств защиты информации.
Текущий контроль работы средств и систем защиты информации.

- Организация и контроль резервного копирования информации.
Ответственные за информационную безопасность выполЕяют следующие основные
функции:
Разработка инструкций по информационной безопасности: инструкции по организации
антивирусной защиты, инструкции по безопасной работе в Интернеге.
Обучение персонала и пользователей персон.Lпьным компьютером (лалее - IIК) правилам
безопасной обработки информациии правилам работы со средствами защиты информации
Организация антивирусного контроJlя магнитньtх носителей информации и файлов
элекгронной почты, поступающих в,ЩОУ.
Текущий коЕгроль работоспособности и эффективности функционирования
эксплуатируемьж программньtх и технических средств защиты информации.
Контроль целостности эксплуатируемого на ПК программного обеспечения с целью
вьшвления несанкционированньrх изменениЙ в нём.
Контроль за санкционированным изменением программного обеспечения, заменой и
ремокгом ПК.
Контроль пользования Интернетом.



1. обязанности ответственньш за информациоЕIIую безопасность

- обоспеЧиватЬ функциоНирование и поддерЖиватЬ работоспОсобЕость средств и систем защиты

информации В пределах возложенЕьIх на них обязанностей.

Немедленно докJIадывать заведующему доу о выявлонньD( нарушепиях и

несанкционированньIх действиях пользователей и сотрудников, а тiжже принимать

необходимые меры по устранению нарушениЙ.

- СовмесТно с прогРtlI\,lмистаI\,IИ приниматЬ меры по восстановл9нию работоспособности средств и

систем защиты информации.

- Проводить инструктаж сотрудников и поJIьзователей ПК по правилам работы с испОльЗУеМЫМИ

средствit}{и и системами защиты информации.

- Создавать и удалять )пlетные записи пользователей.

Ддминис,грировать работу сервера лвс, размещать и классифицировать информацию на

сервере JIBC.

- Устанавливать по согласованию с заведующим Щоу критерии доступа пользователей на сервер

лвс.
Формировать и представJUIть пароли дJUI новь]х пользователей, администрироватЬ права

пользовагелей.

- отслеЖивilтЬ рабоr:У антивируСных прогРамм, проВодитЬ один рaLЗ в неделю полную проверку

компьют|эров на наJIичие вирусов.

Выполнять регуJtярно резервное копирование данньD( на сервере, при необхоДимОСТИ

восстана]}ливать потерянные или поврежденные данные.

Ежемеся,цно подавать заведующему До'У статистическую информачию по полЬзоВанию

Интернетом.

Вести учет пользсlвателей ((точки доступа к Интернету>. В случае неОбХОдимОСТИ

лимитирOвать время работы пользователя в Интернете и объем скачиваемой информацИИ.

Сообщать незамедлительно заведующему ЩОУ о вьuIвлении случаев несанкционированного

доступа в Интернет.

2. Права ответственных за информационную безопасность

-Требовать от сотрудников и пользователей компьютерной техники безусловного соблюдения

установIIенной технологии и выполнения инструкций по обеспечению безопасности и защиты

информации, содержащей сведения оIраниченного распространения и электронньtх платежей.

-Готовить предлохtения по совершенствованию используемых систем защиты информации и

отдельньtх их компонентов.

3. Ответствен.ность ответственных лиц за информационную безопасность

На ответственных за информационную безопасность возлагается персональная ответственность за

качество про]зодимьж ими работ по обеспечениrо защиты информации в соответствии с

функциональными обязанностями, определенными настOящим Положением.


